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應 繳 費 用 

(計算方式詳如 

收費標準) 

1.場地費(A)          元。 

2.輔助時段(B)          元，外接電源(C)          元。 

3.保證金(D)          元。 

合計應繳費用(A+B+C)            元、保證金(D)          元。 

  茲向貴府申請使用彰化縣政府第一會議室、視聽簡報室及附屬設備，並願遵守「彰

化縣政府行政大樓會議室開放使用管理辦法」(如附件)之規定，依申請活動內容使用，

如有違反，同意負擔上開辦法之相關責任，決無異議，特此切結。 

此致 

彰化縣政府 

              申請單位：                   （核章）聯絡人： 

              負 責 人：                   （核章）電  話： 

              國民身份證統一編號： 

              地   址： 

              現場連絡人員：                 行動電話： 

     中  華  民  國          年          月          日 

第二層決行                                                      決行 

 

 

彰化縣政府行政大樓會議室場地使用收費一覽表：(附件二) 

項              

目 

使    用    費 

上午 下午 夜間 超時費 

第一會議室(場) 
（87 人） 6,500 元 6,500 元 7,000 元 2,450 元 

視聽簡報室（場） 
（54 人） 6,000 元 6,000 元 6,500 元 2,275 元 

輔助時段（小時，
詳附註 7） 1,000 元 

外接電源(場) 1,000 元 

保證金(次) 6,000 元 
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附註： 

1.保證金則俟活動完畢後除有法定或意定應沒入或扣減之情事者外，於回復原狀後無

息退還。 

2.以“場”計費，使用時段如下： 

 （1）上午場：08：00～12：00 

 （2）下午場：13：30～17：30 

 （3）夜間場：18：00～22：00 

3.場地超時費收費方式： 

（1）未滿半小時不計。 

 （2）超過半小時，未滿一小時，以一小時計，依此類推計算。 

4.放假之國定假日及民俗節日（農曆除夕春節、民族掃墓節、端午節、中秋節）休館。 

5.本收費標準應視物價、市場行情變動或成本變動，每三年至少應辦理檢討一次。 

6.場地費含場地、水電、空調及音響等設備。 

7.辦公區休息時間為中午 12：00～13：30、下午 17：30～18：00。如需另外使用上午

07：00～08：00、中午 12：00～13：30、下午 17：30～18：00 之輔助時段；每小

時加收 1,000 元。 

 

彰化縣政府行政大樓申請租借會議室說明書 

一、申請租借場地時間應包含所有進場、佈置會場、正式活動及結束後退場等時間。 

二、會場內外相關設備及器材等，非經本府人員同意（包含佈置、正式活動及拆台

時）不得任意開啟、使用及操作。 

三、借用本府會議室相關器材及設備，應愛惜使用；使用完畢後，應清潔乾淨並歸還

定位，如有損壞，應照價賠償。 

四、張貼海報、作品或各種宣傳品等，應經本府人員同意，並不得使用雙面膠等破壞

牆面、地毯及設備之材質。 

五、活動結束後應立即回復場地原貌，拆除所有佈置物品，並清潔所有垃圾，含不屬

於本府會議室之物品。 

六、會議室內絕對禁止嘻鬧、奔跑、抽煙、飲食（限視聽簡報室）或破壞設備器材等

行為，租借單位應協助配合宣導並執行。 

七、所有費用（包含進場、佈置會場、正式活動、退場及保證金等）最晚應於正式使

用十四日前一次繳清。 

八、繳清所有租用費後，不得要求延長使用時間。 

九、活動一場皆以 4 小時計；外加接電，如音響設備及充氣拱門等需外接 220 伏特請

先提出申請，並加收 1,000 元場地使用費；另活動用消耗性物品，如麥克風電池

（非本府設備）、膠帶、膠水等，本館不負責提供。 


