
彰化縣立國民中學行政組織設置標準表 
98 年 9 月 28 日府教特字第 0980233566 號函修正 

100 年 8 月 22 日府教學字第 1000276877 號函修正 
103 年 6 月 20 日府教學字第 1030199590 號函修正 
113 年 4 月 03 日府教學字第 1130125396 號函修正 

班級數 設置標準 參考單位名稱 

六班 

以下 

一級單位數：3 

二級單位數：2 
(二級單位數不含總務處 

下設組數) 

教導處：教務組、訓導組 

總務處：事務組 

輔導室 

七班至 

十二班 

一級單位數：4 

二級單位數：6 
(二級單位數不含總務處下

設組數) 

教務處：教學設備組、註冊組 

學生事務處：訓育組、體育衛生組 

總務處：事務組 

輔導室：輔導組、資料組 

十三班 

以上 

一級單位數：4 

二級單位數：10 
(二級單位數不含總務處下

設組數) 

教務處：教學組、註冊組、設備組、資訊組 

學生事務處：訓育組、生活教育組、體育組、衛生組 

總務處：文書組、事務組、出納組 

輔導室：輔導組、資料組 

設  

置 
 

說  

明 

一、 本設置標準表班級數計算含集中式特教班，不含分散式資源班及巡迴輔導

班。 

二、 十二班以下無資訊(網管)行政職務編制者，得設置資訊行政教師一人。 

三、 學校行政組織班級總數如計入分散式資源班及巡迴輔導班而達另一級距

規模班級數時，比照級距在六班以下者得增加兼任主任一人、兼任組長一

人；級距在七班至十二班者得增加兼任組長二人。 

特殊教育班(包含集中式特教班、分散式資源班及巡迴輔導班)達三班以上

者，得設立特殊教育組(或其專責事務之二級單位)。如同時符合前項規

定，計入前項增加組長數。 

四、 學校班級規模六十一班至七十班學校之學生事務單位及輔導專責單位得

共置副組長一人，七十一班至八十班得共置副組長二人。 

五、 總務事務專責之二級單位組長編制數(職員專兼任)依學校班級數與職員

設置衡平性由縣府核定之。各校得於二級單位數內，依校務發展及實際需

求分配二級單位數及訂立各級單位名稱。 

六、 本標準表不適用設有高中部及國小部之學校。 

 


